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Envio de Planes al Ministerio de Educacion

Sr(a). Sostenedor(a), a continuacion usted encontrara un procedimiento que le permitira enviar los PM-SEP al
Ministerio de Educacién.

IMPORTANTE: Para el envio del Plan de Mejoramiento de cualquiera de las escuelas que Ud. administra,
debera contar con un documento en formato PDF que incluye tanto el Plan de Mejoramiento como una sintesis
del diagndstico registrado. Este documento se construye automadaticamente cuando se termina el proceso de
registro de diagndstico y PM-SEP vy estara disponible en la zona segura o privada de pagina
www.planesdemejoramiento.cl. Por lo tanto, quién tiene acceso a este documento es el director o directora de

la escuela ya que es él o la responsable de registrar la informacion en la plataforma online. En consecuencia, él
o la directora de la escuela le debera enviar en documento PDF via correo electrénico (el procedimiento de
descarga del PDF se encuentra en el instructivo para el director).

Antes de enviar el PM-SEP al Ministerio, considere lo siguiente:

a. Elresponsable del envio y contenido del PM-SEP es el sostenedor, por lo que se sugiere revisar
el Plan y validar antes de enviar al Ministerio de Educacidn.

b. En caso, que el PM-SEP tenga observaciones o modificaciones que usted quiera incluir,
entonces deberd comunicarse con el Director o Directora para que éste(a) modifique los
aspectos que usted releva. A su vez, deberd enviar un correo al Departamento Provincial
indicando, a través de un oficio firmado por el sostenedor, que requiere que la plataforma
permita incluir modificaciones al PM-SEP, ya que éste al encontrarse sellado no permite
cambios.

c. Sipor el contrario, usted ha validado el PM-SEP, entonces siga los siguientes pasos:
Procedimiento para envio de PM-SEP

1. Ingreso al sitio de Comunidad Escolar

El envio de planes debe hacerse a través del sitio www.comunidadescolar.cl, ingresando en la zona privada con

su nombre de usuario y clave.
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Una vez dentro de su zona privada, ingresar a “Subvencion Escolar Preferencial” y hacer clic en el Link
“Registro de Planes de Mejoramiento SEP”.
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Seleccione la escuela asociada al plan que quiere subir a la plataforma y enviar al Ministerio de Educacién. En
esta pagina usted también tiene la posibilidad de actualizar los datos del sostenedor.
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Sefor/a Sostenedor/a: Este portal permite que usted registre el o los Planes de Mejoramiento
Educativo que se han elaborado en el contexto SEP. Para el registro, debera seleccionar uno a
uno cada establecimiento que se encuentra bajo su administracion.

RED / Mombre Establecimiento:

Usted puede Actualizar sus Datos aqui

Rut Sostenedor:

Nombre Sostenedor: |

Fono Contacto: | |

E-Mail: [ |

ActuslizarDatos




2. Envio de documento PDF PM-SEP al Ministerio de Educacion

En la pagina de “Registro de Planes SEP”, seccidn “Subir Archivos”, suba el archivo PDF del plan que le entregé
su director o directora, procurando que el nombre del archivo coincidan con la etiqueta.

Importante: Asegurese que esta subiendo los archivos que corresponden a la escuela que selecciond.

?GOBIERNO DE CHILE
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Registro de Planes SEP

Volver

Senor/a Sostenedor:

En esta pagina, usted debe subir los archivos que en conjunto componen el Plan de
Mejoramiento Educativo de su escuela. Esta accion permite su posterior envio al Ministerio de
Educacion, con el fin de ser evaluado o registrade.

Ficha del Establecimiento
Rut:

Nombre :

RBD :

Noembre Establecimiento !

Tipo Establecimiento @

5r. Sostenedor. Para registrar el Plan de Mejoramiento Ud. debe indicar al Director/a de su establacimiento que puade realizar
esta accion ingresando a la zona segura o privada de la pagina http:/ /www.planesdemejoramiento.cl wtilizando el mismo
nombre de usuario y clave gue ocupa en http: / fwww.comunidadescolar.cl

ir Archiva PDF:
Plan_Eval_DDMMAAAA_ RBD.pdf:

Examinar...

Subir Archivos

No olvide comprobar que el nombre del documento que va a subir
corresponde a la etiqueta




3. Impresion del certificado de envio

Una vez enviados el documento, imprima el certificado que se le presenta por pantalla.

-

GOBIERNO DE CHILE

MINISTERIO DL EDUCACION

Registro de Planes SEP

Senor/a Sostenedor/a: Este formulario le indica cuales fueron los archivos enviados al Ministerio
de Educacion. Se sugiere imprimir y guardar como evidencia de sus envios.
Formulario Envio de Archivos
Sostenedor
RED
Mombre Establecimiento
Tipo Establecimiento :

Fecha envic 30-03-2009

Hora envio 17:48

Folio oooo4

Cicla b
Archivos Enviados

0000401_Plan_Eval_DDMMAAAA PO




